
 

 
 
 

 
 
Sarmenstorf – der nächste Karriereschritt mit Wirkung.   
 
Unsere ländliche Gemeinde S armenstorf mit rund 3‘300 Einwohner innen und Einwohnern  liegt im 
Unterfreiamt zwischen Lindenberg und H allwilersee. Die schönen Wohnlagen haben uns ein stetiges 
Wachstum beschert und unsere Dorfvereine sind regional verankert und sehr aktiv.  
 
Unsere langjährige Gemeindeschreiber in hat sich für eine Frühpension entschieden und wird Ende 
Oktober  2026 pensioniert. Wir  sind auf der Suche nach einer engagierten Persönlichkeit  als 
 

Gemeindeschreiber /in 70 -100%  
 
Ihre Aufgaben  

• Unterstützung und Beratung des Gemeinderats in organisatorischen und rechtlichen Themen  
• Vorbereitung , Protokollführung  und Nachbearbeitung  der Gemeinderatss itzungen  und 

Gemeindeversammlungen  
• Führung der Gemeindekanzlei  (inkl. Einwohnerkontrolle und Soziale Dienste)  
• Zusammenarbeit der internen Abteilungen Finanzen  und Steuern (Regionale Abteilungen)  
• Mitwirkung in Projekten und Weiterentwicklung von Abläufen  (Prozessoptimierung)  
• Kommunikation nach innen und aussen – klar, präzise, stilsicher und serviceorientiert  

 
Das bringen Sie mit  

• Berufserfahrung in einer öffentlichen Verwaltung (Gemeinde von Vorteil)  
• Weiterbildung im Verwaltungsbereich (CAS II, Fachkompetenz GS ) und Berufserfahrung  
• Interesse an politischen Prozessen und Freude an Verantwortung  und Personalführung  
• Ausgeglichene Führungspersönlichkeit  mit strukturierter und zuverlässige r Arbeitsweise , 

Lernbereitschaft, Diskretion , Belastbarkeit  und Teamorientierung  
 
Ihre Vorteile bei uns   

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen, moderne Infrastruktur und viel Gestaltungsspielraum  
• Sinnstiftender Impact: Arbeit, die man im Dorf spürt – sichtbar und wertgeschätzt  
• Stabiles Umfeld mit pragmatischer Kultur und guten Rahmenbedingungen  
• Gut erreichbar er Arbeitsort , Jahresarbeitszeit und unentgeltlicher Parkplatz  

 
Ihr nächster Schritt  
Wenn die Perspektive reizt, Verantwortung zu übernehmen und in eine Schlüsselrolle 
hineinzuwachsen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.  
 
Auskünfte  und Bewerbung: Meinrad Baur , Gemeinde ammann , Schilligasse 1, 5614 Sarmenstorf,  
Tel. 056 667 15 67 , E-Mail: meinrad.baur@sarmenstorf.ch  
 
Gemeinderat S armenstorf 
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